INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemale, 30 de noviembre 2021

Lic. Emesto Salvador Flores Jerez

Director General

Direccién General de Desarrollo Cultural v Fortalecimiento de las Culturas
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimodo sefior Director General

Tengo el agrado de dirigirme o usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades slendo el siguiente:

Nombre completa del Contratista:

Ndmero de contrato:

Servicios (Técnicos o Profesionales):

Namero de Factura:
Honerarios Mensuales:
Monto Total del Contrato

lesstra Marnelly Solis Minas Ccun 2955122000101
DGDCFC~025-002-2021 Acuerdo Ministerial: 10~2021
TECNICOS Nit del Contratista: 52681203
138953811 Serie: ADBEBOSF
Q. 7.000.00 Periodo del Informe: NOVIEMBRE 2021

Q. 83,322,58 Plazo del Contrate: 04/61/2021 al 31122021

Unidad Administrativa donde presta

los servicios:

Objetives del Contreto:

Direccién General de Desarrolle Cultural y Fortaleclmlento de las Culturas

"Bl Técnico™ se compromete a prestar sus servicios Técnicos para la Direccién General de Desarrollo

Cultural y Fortaledimiento de las Culturas de este Minsterio, con dedicacian y diligencia y con
arreglo a las prescripciones de sus conocimientos téenfcos, en la prestacién de ServiciosTécnicos que
se desaiben a continuacian, sin ter estas imitatives, sino enunciativas, (segiin Clausula de
contrato: Tercera).

Desarrollo Qrdenado de Actividades:

) Apoyé en la recepdén v andlisis de solicitudes de cualquier indole, de entidades piblicas o privadas que ingresen a la Direccién
General de Desarroilo Cultural y Frotalecimiento a las Culturas

b} Apoyé en la redacddon oportuna de oficos, drculares, providenias, pases internos, conocimentos, nombramientos v olros

Apoyé en lao administracién de la documentaci6n oficlal, sigulento fos mecanismes que garanticen el manejo expedito y controlado
d) de lacomrespondencia tante como su entrada como su salide, para montener actualizado el archivo de Ta Direccln General de
Desarrollo Cultural v Fortalecimiento de las Culturas.

& Apoyé en la consalidacién de la agenda semanal y mensual de actividades a cargo de las Direccines de la Direccidn General de
Desarrrollo Cultural v Fortaleclimiento de las Cultures ademés de ln audlencias programardas que atlende Ja Direcclon General

) Apoyé en la realizacién de nombramientos v desfanaclones oficiales para el personal de la Direccion General de Desarrollo
® cultural y Fortaleclmiento a las Culturas
) Apoyé en la atencién opertuna de llaomadas telefénicas y atencidn al piblico con temas relacionades a ka Direccidn General de
Desarrollo Cultura! v Fortalecimiento dé los Culturas
) Apoyé en: [as Direcclones Técnleas en actividades designadas por la Direccién General de Desarrallo Cultural y Fortaledimiento a las
9 cultures
Apoyé en otras actividades que le sean designadas por la Diraccién General de Desarrollo Cultural y Frotalecimiento de las

h) Culturas

) Atendi las soliictudes que sobre la ejecucisn de este contrato hizo "El Ministerio®; o sus autoriades superiores.
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